35/2017. (VIL.17.) szamu vezérigazgatoi utasitas

a Médiaszolgaltatias-tamogato és Vagyonkezelé Alap altal kezelt kozérdekii és
kozérdekbdl nyilvanos adatok nyilvanossagra hozatalarol és a
megismerésiikre vonatkozo igények teljesitésérol szolo 84/2014. (11.23.) szamu
vezérigazgatoi utasitas modositasarol

A Médiaszolgaltatis-tdmogatd és Vagyonkezelé Alap altal kezelt kozérdekii és kozérdekbdl
nyilvanos adatok nyilvdnossagra hozatalarél és a megismerésiikre vonatkozé igények
teljesitésérol szolo 84/2014. (I1.23.) szamu vezérigazgatdi utasitas (a tovabbiakban: Utasitas)
modositasardl az alabbiak szerint rendelkezem:

1. Az Utasitas IV. Fejezetének 8. pontjat hatalyon kiviil helyezem, a IV. Fejezet tovabbi pontjai
szamozasanak megfelel6 valtozasaval.

2. Jelen utasitas a kiaddsa napjén 1ép hatalyba.

Budapest, 2017. julius 17.

Vaszily Miklos
vezérigazgato K



Melléklet a 35/2017. (VIL.17.) szdmu vezérigazgatoi utasitashoz

84/2014. (XII.23.) szamii vezérigazgatoi utasitas
a Médiaszolgaltatas-tamogaté és Vagyonkezel6 Alap altal kezelt

kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok nyilvanossagra hozatalarol és a
megismerésiikre vonatkozo igények teljesitésérdl

(A 35/2017. (VIL17.) szdmui vezérigazgatdi utasitds szerinti egységes szerkezetii szovege)

A Meédiaszolgaltatas-tdmogatd és Vagyonkezelé Alap (a tovabbiakban: MTVA) altal kezelt
kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok nyilvanossagra hozatalardl, valamint az azok
megismerésével kapcsolatos igények teljesitésérol — az informaciés énrendelkezési jogrol és az
informacié-szabadsagrol széld 2011, évi CXIL térvény (a tovabbiakban: Infotv.) és a Polgari
Torvénykényvrl sz6lé6 2013, évi V. torvény (Ptk.) Masodik Konyve XI. Cimének
rendelkezéseivel 6sszhangban — az alabbiak szerint rendelkezem.

1. Altaldnos rendelkezések

1. Az 4llami vagy kozfeladatot ellato szervnek vagy személynek

a) a feladatkdrébe tartozé iigyekben — igy killonsen az allami és dnkormanyzati koltségvetésre
és annak végrehajtisara, az allami és Onkormanyzati vagyon kezelésére, a kozpénzek
felhasznalasara és az erre kotott szerzddésekre, a piaci szereplok, a magéanszervezetek ¢és
személyek részére kiilonleges vagy kizardlagos jogok biztositasara vonatkozéan — kotelessége
eldsegiteni és biztositani a kozvélemény pontos és gyors tajékoztatasat,

b) lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1év6 kozérdekii adatot és kozérdekbdl nyilvanos
adatot — az Infotv.-ben meghatarozott kivételekkel — erre irdnyulé igény alapjan barki
megismerhesse.

2. Jelen utasitas hatalya kiterjed

a) minden, az MTVA 4altal kezelt kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adatra — kezelésiik
madjatdl fiiggetleniil — (targyi hataly), valamint

b) minden, az MTVA érdekkorébe esd adattal kapcsolatba keriild adatkezel6re és/vagy adat-
feldolgoz6, munkavallaléra (személyi hataly).

3. Jelen utasitas alkalmazasaban

a) adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetlentil az adatokon végzett barmely mivelet vagy a
miiveletek Osszessége, igy kiilondsen gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznéalasa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanossagra  hozatala,
osszehangolasa vagy Osszekapcsoldsa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok



tovabbi felhasznéalasdnak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint
a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyémyomat, DNS-minta,
iriszkép) rogzitése;

b) adatkezels: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6
szervezet, aki vagy amely Onalloan vagy masokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozd dontéseket meghozza
és végrehajtja, vagy adatfeldolgozdval végrehajtatja;

¢) adatfeldolgozds: az adatkezelési miveletekhez kapcsolodd technikai feladatok elvégzése,
fiiggetleniil a miiveletek végrehajtasahoz alkalmazott modszertdl és eszkoztdl, valamint az
alkalmazas helyétél, feltéve hogy a technikai feladatot az adatokon végzik;

d) adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely szerzddés alapjan — beleértve a jogszabaly rendelkezése
alapjan kotott szerzddéskotést is — adatok feldolgozasat végzi;

e) érintett szervezeti egység: a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban (SZMSZ) meghatarozott
feladat- és hataskdre alapjan az adatot kezeld szervezeti egység, (el6)szerzddés, illetve
szandéknyilatkozat esetén pedig a(z el6)szerzodéskotést, illetve a szandéknyilatkozat kiadasat
kezdeményezd szervezeti egység (ha a kezdeményez0 szervezeti egység megsziint, a mindenkor
hatalyos SZMSZ szerinti feladat- és hataskorok alapjan jogutédnak mindsiilé szervezeti egység).
1) nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhet6vé tétele;

g) kozérdekii adat: az MTVA kezelésében 1évo és tevékenységére vonatkozd vagy
kozfeladatanak ellatasaval osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem eso,
barmilyen médon vagy formaban rogzitett informacié vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének
mddjatol, onallé vagy gylijteményes jellegétol, igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére,
a birtokolt adatfajtakra és a miikodést szabalyozé jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a
megkotott szerzodésekre vonatkozo adat;

h) kozérdekbdl nyilvanos adat. a kozérdekii adat fogalma alda nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzéaférhetdvé tételét térvény
kozérdekbol elrendeli (igy kiilondsen: az MTVA feladat- és hataskorében eljaré személy neve,
feladatkore, munkakdre, vezetdi megbizasa, a kozfeladat ellatasaval osszefiiggd egyéb személyes
adata);

i) személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhatd adat — kiilondsen az érintett neve, azonositéd
jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdasagi, kulturdlis vagy szocialis
azonossagara jellemz® ismeret —, valamint az adatbdél levonhatd, az érintettre vonatkozo
kovetkeztetés;

j) érintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kodzvetleniil vagy
koézvetve — azonosithatd természetes személy;

k) iizleti titok: a gazdasagi tevékenységhez kapcsolodé minden nem kodzismert vagy az érintett
gazdasagi tevékenységet végzd személyek szaméara nem konnyen hozzaférheté olyan tény,
tajékoztatas, egyéb adat és az azokbdl késziilt osszeallitas, amelynek illetéktelenek altal torténd



megszerzése, hasznositasa, masokkal valé kozlése vagy nyilvanossdgra hozatala a jogosult (akar
az MTVA, akar — ide nem értve a magyar allamot — mdas személy vagy szervezet) jogos
pénziigyi, gazdasdgi vagy piaci érdekét sértené vagy veszélyeztetné, feltéve, hogy a titok
megorzésével kapcsolatban a vele jogszerlien rendelkez6 jogosultat felrohatosag nem terheli;

l) kozponti elektronikus jegyzék: az elektronikusan kozzétett adatok egyszerli és gyors
elérhet6sége érdekében az Infotv. alapjan kozérdekii adat elektronikus kozzétételére kotelezett
szervek kozérdekil adatot tartalmazé honlapjara, valamint az altaluk fenntartott adatbazisra és
nyilvantartasra vonatkozd leiré adatokat Osszesitve tartalmazd, a kozigazgatasi informatika
infrastrukturalis megvaldsithatosaganak biztositisaért felelés miniszter altal mikodtetett
honlapon kézzétett adatbazis;

m) egységes kozadatkeresG rendszer: az Infotv. alapjan kozérdekii adat elektronikus
kozzétételére kotelezett szervek kozérdekli adataihoz valé egységes szempontok szerinti
elektronikus hozzaférést és a ko6zérdek(i adatok kozotti keresés lehetdségét biztositd, a
ko6zigazgatasi informatika infrastrukturalis megvaldsithatésaganak biztositasaért felelés miniszter
altal miikodtetett rendszer.

II. Nyilvanossagra hozatal

1. Az MTVA a jelen utasitas mellékletében (kozzétételi minta) meghatirozott kozzétételi
egységekbe sorolt adatokat — a jelen utasitdsban, valamint a kozérdekli adatok elektronikus
kozzétételére, az egységes kozadatkeres6 rendszerre, valamint a kézponti elektronikus jegyzék
adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozé részletes szabalyokrdl sz616 305/2005. (XIIL. 25.)
Korm. rendeletben (a tovabbiakban: Korm. rendelet) és a kozzétételi listakon szerepld adatok
kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintdkrol szold 18/2005. (XIL 27.) IHM rendeletben (a
tovabbiakban: IHM rendelet) meghatarozottak szerint — internetes honlapjan (www.mtva.hu; a
tovabbiakban: honlap), digitadlis formaban, barki szadmdra, személyazonositds nélkiil,
korlatozastdl mentesen, kinyomtathato és részleteiben is adatvesztés és -torzulas nélkiil
kimasolhaté mddon, a betekintés, a letoltés, a nyomtatas, a kimasolas és a haldzati adatatvitel
szempontjabol is dijmentesen teszi hozzaférhetévé (a tovabbiakban: elektronikus kézzététel). A
kozzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem kothetd.

2. Az MTVA honlapjanak megnyitdsakor megjelen6 oldalon (nyitélap) jél lathaté modon,
"Kozérdekli adatok" elnevezéssel, a mellékletben elbirt kozzétételi egységek szerint
csoportositott adatokat tartalmazo felilletre (a tovabbiakban: felillet) mutatd hivatkozast kell
elhelyezni, tovabba fel kell tiintetni az egységes kozadatkeresd rendszerre, a kozponti
elektronikus jegyzékre mutat6 hivatkozast is; errdl és a feliilet kialakitdsarél — az Informatikai
Osztaly altal meghatarozott szempontok alapjan — az Informatikai Osztaly gondoskodik.

3. A feliiletet akként kell kialakitani, hogy az a kozzétételi egységeket vagy az azokra mutatd
hivatkozasokat az IHM rendelet 1. és 2. sz. mellékletében meghatirozottak alapjan kialakitott
kozzétételi lista szerinti adattipus-kategéridknak (szervezeti, személyzeti adatok; tevékenységre,



mitkédésre vonatkozd adatok; gazdalkodasi adatok) megfelelden ¢és az egyes adattipus-
kategoridkon beliil meghatarozott tagolasban és modon tartalmazza.

Jelen fejezet alkalmazasaban kozzétételi egység az Osszefliggd targyt kozzétett adatokat egy-
befoglalod tartalmi egység (a melléklet valamely 6nallé sora szerinti adatok Osszessége). A
melléklet szerint eltéré kozzétételi egységhez sorolt adatokat azonos kozzétételi egységben
elhelyezni nem lehet. Az egyes kozzétételi egységeken beliil az odatartozé adatok elektronikus
kozzététele — az attekinthetdség szempontjat figyelembe véve — t6bb 6ndlloé adatallomanyként is
torténhet; az 6nallo adatdlloméanyokat olyan forméatumban kell kdzzétenni, amely biztositja azok
széles korli olvashatosagat.

4. Az adattartalomért (az adatok pontos, naprakész és folyamatos kozzétételéért) a mellékletben
meghatarozott szervezeti egységek (jelen fejezetben a tovabbiakban: felelds szervezeti egység)
feleldsek. Az adatokat elektronikusan .doc vagy .rtf formatumban, a mellékletben eldirt frissitési
hataridore figyelemmel — ha az IHM rendeletbol vagy az utasitasbol masként nem koévetkezik,
egységes kozzétételi egységként — kell a vallalati kommunikacidért felelos szervezeti egységhez
eljuttatni, a felilleten valé kozzétételrdl ez a szervezeti egység gondoskodik. Ha a melléklet az
adott kozzétételi egységhez tobb szervezeti egységet rendel, az egybeszerkesztéséért és a Sajto
Osztalyhoz torténd eljuttatasért az elsoként irt a felelds.

A Sajté Osztaly a kozzétételt — a hianyossagok pontos megjeldlésével — visszautasitja, ha arra
formai okokbdl nincs lehetoség (a kozzétételi egység az eldzd bekezdésben meghatarozott
egységességi vagy formatum szerinti kévetelményeknek nem felel meg).

5. A kozzétett adatok — az alabb és a mellékletben meghatarozott kivétellel — a kézzétételt kovetd
egy évig a honlaprol nem tavolithatdk el.

6. A felelds szervezeti egység a kozzétett adatok pontossagat, idészerliségét €s értelmezhetdségét
a kozzétételt kovetden is folyamatosan figyelemmel kiséri. Ha az adatok pontatlanna, tévessé
vagy iddszerltlenné valnak, illetve ilyen adatok feltarasa esetén a felel0s szervezeti egység
helyesbitett vagy — a melléklet szerinti idoben — frissitett adatokat tartalmazoé kozzétételi
egységet allit eld, és azokat kozzététel végett a Sajté Osztalyhoz juttatja el.

7. Ha a melléklet az adat €l6z6 allapotanak archivumban tartasat irja el6, az adat frissitése esetén
annak clérhetové tétele a megorzési ido elteltéig nem sziintethetd meg, és az adat mellett fel kell
tiintetni az adatvaltozas (frissités) tényét és idejét, az uj allapot fellelhetoségét, valamint felting
moédon azt, hogy az archivumban elérheté adat nem iddszerli. Téves vagy pontatlan adatok
helyesbitése esetén a téves vagy pontatlan adat sem a feliileten, sem a honlap mas részén, sem az
egységes kozadatkeres6 rendszer szamara nem tehetd elérhetové, azt az Informatikai Osztily
véglegesen torli.



A frissitett adat 1j allapota mellett az Informatikai Osztaly feltiinteti a frissités tényét és idejét,
illetve az adat €l6z6 allapotanak archiv allomanyban valé elérhetéségét. Az eldirt megbrzési ido
lejartakor a jogszabalyban ekként meghatirozott k6zzétételi egységeket at kell adni a kdzponti
elektronikus jegyzék miikodtetdjének.

8. A feliiletnek az adatok kozzétételére — sziikség esetén archivalasara — és elérésére alkalmas
kialakitasarol, folyamatos iizemeltetésérdl, az esetleges Ulzemzavarok elhdritasirdl az
Informatikai Osztaly gondoskodik. E korben kiilondsen:

a) biztositja az adatok jogosulatlan megvaltoztatas, torlés, megsemmisiilés és sériilés elleni
védelmét,

b) az adatok elérhetetlenségét okozo barmely lizemzavar esetén koételes munkaiddben az
iizemzavar elharitasat haladéktalanul megkezdeni,

c) biztositja, hogy az adatok a széles korben clterjedt eszkzokkel is olvashatok legyenek,

d) a kozzétett adatokrol biztonsagi masolatot készit,

e) az adat kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitdsaval kapcsolatban
megoldja az esemény bekovetkezte datuméanak és idGpontjanak, valamint az esemény
kivaltasaban koézremiikodo felhasznalé nevének naplézasat és a naplordl rendszeresen biztonsagi
masolatot készit,

J#) gondoskodik a naplézott adatdllomany megsemmisitésétdl, az illetéktelen személy Aéltali
modositasatol, az egyes bejegyzések torlésétdl vagy a bejegyzések sorrendjének
megvaltoztatasatol valé védelmérdl, illetve biztositja, hogy a napl6d tartalmihoz csak arra
feljogositott személyek férhessenek hozza.

9. A feliileten — vagy az ott megjelolt hivatkozdson keresztiil elérhetéen — k6zérthetd formaban
tajékoztatast kell adni az egyedi adatigénylés — jelen utasitas IV. fejezetében meghatarozott —
szabalyairol. A tajékoztatisnak tartalmaznia kell az igénybe vehetd jogorvoslati lehet6ségek
ismertetését is.

10. A Sajté Osztidly folyamatosan vizsgéalja a jelen fejezetben foglaltak végrehajtasaval
Osszefliggd kotelezettségek teljesitését, amelynek eredményérol évente legalabb egy alkalommal
atfogo jelentést készit a vezérigazgatd részére.

11. A Korm. rendelet 13. §-&ban eldirt bejelentési és 14-16. §-dban elbirt leirdadat-eldallitasi, -
frissitési és -helyesbitési kotelezettség teljesitése a Sajtdo Osztly, a 14. § szerinti alkalmazis-
Osszekapcsolas és az e pontban emlitett egyéb rendelkezések betartasdhoz sziikséges informatikai
megfeleldség biztositisa az Informatikai Osztaly felel6ssége.

12. A vezérigazgatd dontésével - a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag (a
tovabbiakban: NAIH) véleményének kikérésével - tovabbi kotelezben kozzéteendd adatkort



hatarozhat meg, melynek nyilvanossagra hozatalara a jelen Fejezetben foglaltakat megfelel6en
alkalmazni kell.

ITI. A kozbeszerzési eljaras alapjan kotott szerzédések nyilvanossagra hozatala

1. A kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerz6dések nyilvanosak, a kdzbeszerzési eljaras
alapjan megkotott szerzodéseket a szerz6déskotést kovetden haladéktalanul kozzé kell tenni az
MTVA honlapjan.

2. Ha az ajanlattevd, illetve részvételre jelentkezd (jelen pont alkalmazasiban egyiittesen:
ajanlattevd) az ajdnlataban, illetve részvételi jelentkezésében, valamint az MTVA Aaltal —
aranytalanul alacsony &r, avagy lehetetlennek vagy talzottan magas vagy alacsony mértékiinek,
illetve kirivéan aranytalannak értékelt kotelezettségvallalast tartalmaz6 valamely tartalmi elem
miatt — kért irdsos indokolasdban kifejezetten és elkiilonitett modon elhelyezett tizleti titok
nyilvanossagra hozatalat megtiltotta, a szerz6désnek az tizleti titkot tartalmazé része nem
nyilvéanos, és ezért k6zzé sem tehetd.

Az ajanlattevd nem tilthatja meg nevének, cimének (székhelyének, lakohelyének), valamint
olyan ténynek, informécionak, megoldasnak vagy adatnak (jelen pont alkalmazisiban
egyiittesen: adat) a nyilvanossagra hozatalat, amely az eljarast megindité felhivasban
meghatarozott biralati szempont alapjan értékelésre keriil, ezért az el6z0 bekezdés nem
vonatkozik az ilyen, illetve azon egyéb adatok nyilvanossagra hozatalara, amelyeket az ajanlat
elbiraldsa soran — dontése meghozatalaval Gsszefliggésben — az MTVA figyelembe vett. Az
értékelés alapjaul szolgald részinformaciok, alapadatok (igy kiilondsen az arazott koltségvetés)
nyilvanossagra hozatala — az Infotv. alapjan adatszolgaltatasi és tajékoztatasi kotelezettség ala
es6 adatok, valamint a kdzbeszerzésekrdl szol6 2015. évi CXLIIL. torvény (a tovabbiakban: Kbt.)
44. § (2) bekezdés hatalya ald nem tartozd adatok kivételével — azonban megtilthatd, igy ebben a
korben az elsé bekezdés — ajanlattevéi tilalom esetén — érvényesiilhet.

A kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzodés engedményezést kizard rendelkezése nem
mindsil iizleti titoknak.

3. A jelen fejezet szerinti kozzétételek esetén a megdrzési id6 a szerz6dés teljesitését kovetd 6t
év.

4. A jelen fejezet szerinti kozzétételre egyebekben a II. fejezet rendelkezései értelemszeriien
iranyadok azzal, hogy

a) a felelds szervezeti egység a Kozbeszerzés;

b) a kozbeszerzési szerzOdések — azonos elnevezéssel — 6nalld feliiletet képeznek, ahol
kozzétételi egység alatt magat a szerzddést — vagy annak nyilvanossagra hozhaté részét és, ha
kapcsolodik hozzd, az 5.5) pont szerinti szerz6dést vagy annak nyilvanossigra hozhatd részét
egyiitt — kell érteni;



¢) az elvart formatum: pdf;
d) a Il fejezet 5., 9., 10. és 11. pontja nem, 6. pontja csak a helyesbités szempontjabol, a 7.
pontbdl pedig kizardlag az elsé bekezdés utolsé mondata alkalmazandé.

5. A jelen fejezetet alkalmazni kell azon szerz6désekre is, amelyek

a) un. in-house szerzodések: a Kbt. 9. § (1) bekezdésének A-j) pontjai alkalmazasaval jottek létre,
vagyis amelyeket az MTVA — mint olyan jogképes, a Kbt. 5. § (1) bekezdés ¢) pontja alapjan
ajanlatkéronek mindsiloé szervezet, amelyet nem kereskedelmi jellegii, kifejezetten kozérdeki
tevékenység folytatasa céljabol hoztak Iétre, a Nemzeti Média- ¢és Hirkozlési Hatdsag
M¢diatanacsa, illetdleg az Orszaggylilés vagy a Kormany koézvetlenil vagy kozvetetten
meghatarozd befolyast képes felette gyakorolni €s miikodését tobbségi részben koltségvetési
forras biztositja —

aa) olyan jogi személlyel kotott, amely felett az MTVA (tovabbiakban: ajanlatkérd) a sajat
szervezeti egységei felettihez hasonld kontrollt gyakorol, dontd befolyassal rendelkezik annak
stratégiai céljai meghatarozasdban ¢és miikodésével kapcsolatos jelentds dontéseinek
meghozatalaban, valamint amelyben kézvetlen magantOke-részesedés nincsen, és amely éves
nettd arbevételének t6bb mint 80%-a a kontrollt gyakorld ajanlatkérovel vagy az ajanlatkér6 altal
e pont szerint kontrollalt mas jogi személlyel ko6tott vagy kotendd szerzddések teljesitésébol
szarmazik;

ab) olyan jogi személlyel kotott, amely felett az ajanlatkéro maés ajanlatkérokkel kozosen a sajat
szervezeti egységei felettihez hasonld kontrollt gyakorol, az ajanlatkérok koézésen dontd
befolyassal rendelkeznek annak stratégiai céljai meghatarozasaban és miikodésével kapcsolatos
jelentds dontéseinek meghozatalaban, valamint amelyben koézvetlen magantoke-részesedés
nincsen, ¢s amely éves nettd arbevételénektobb mint 80%-a a kontrollt gyakorld ajanlatkérbvel
(ajanlatkérokkel) vagy az ajanlatkéré altal e pont szerint kontrollalt mas jogi személlyel kotott
vagy kotend6 szerzodések teljesitésébol szarmazik;

ac) masik ajanlatkérével vagy ajanlatkérékkel kotott, amelynek célja kozfeladatok teljesitésére,
illetve kozszolgaltatisok nyujtasara vagy kozos kozérdekli célok megvaldsitisara iranyuld
egyuttmiikodés kialakitisa az ajanlatkérok kozott, ahol az ajanlatkérok egytittmitkodéssel érintett
tevékenységbdl szarmazo éves nettd arbevételének legfeljebb 20%-a szarmazik a nyilt piacrél.

b) ha a nyertes ajanlattevi(k) a kozbeszerzési szerz6dés teljesitése érdekében projekttarsasagot
alapit(anak), e projekttarsasaggal jottek 1étre [Kbt. 138. § (1) bekezdés].

6. A Kbt. 43. § (1) bekezdése alapjan kozzéteendd egyéb adatokra — a melléklet II1.15. részében
foglaltakat nem érintve — a Kbt. rendelkezéseit kell alkalmazni azzal, hogy ezen adatok feliiletén
a hozzajuk kapcsoldodd szerzddés elérését biztositd hivatkozast kell 1étrehozni.



IV. Az MTVA kezelésében 1év6 kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése
iranti igények teljesitése
Az MTVA altal kezelt kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése

vonatkozasaban az informacids onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrél sz4lo
2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) vonatkozé rendelkezései az iranyadoak.

A ko6zérdekbdl nyilvanos és a kozérdekii adatok megismerése irdnt szoban, irsban vagy
elektronikus uton barki igényt nydjthat be. Az MTVA Altal kezelt kozérdeki és kozérdekbol
nyilvanos adatok megismerésére iranyul6 igényekkel kapcsolatban — az aldbbiak szerint — a
Sajtd Osztaly és a Jogi Osztaly jar el.

A kozérdekbdl nyilvanos és a kozérdekl adatok megismerése iranti igény az esetek
tulnyomo tobbségében a Sajtoé Osztalyra érkezik be.

Amennyiben azonban az igény nem kozvetleniil a Sajté Osztalyhoz érkezik, az azt fogadd
szervezeti egység a beérkezett igényre torténd valaszadas nélkiil — ha az igény altala kezelt
adatra vonatkozik, az igény teljesithetGségére vagy elutasitasara vonatkozo irdsos javaslattal,
illetve a jelen fejezet 6. pontja szerinti kapcsolatfelvétel megtorténtérél, annak eredményérdl
vagy akadalyarél — haladéktalanul, de legkésdbb az igény érkeztét kévetdé munkanapon
tovabbitja a Sajté Osztalyhoz.

A Sajté6 Osztadly a megkeresést haladéktalanul tovabbitani koteles a Jogi Osztalyvezetd
részére a rendelkezésére 4116 adatokkal, informacidkkal egyiitt. A Jogi Osztaly elvégzi a IV.
8. pont szerinti mindsitést és annak eredményét visszajelzi a Sajté Osztaly részére.
Amennyiben a megkeresés kozérdekli adatigénylésnek mindsiil, a visszajelzést kovetden a
Sajté Osztaly az adatigénylést megkiildi az érintett szakteriiletek vezet6i részére, kérve a
koltségtérités megallapithatésagahoz sziikséges informacidk rendelkezésre bocsatasat.

Ha a Sajté Osztalynak és a Jogi Osztalynak az igény teljesitéséhez kell6 informacié nem all
rendelkezésére, ugy a Sajté Osztalynak az igény teljesitéséhez az igényben megjelolt
adat(ok) szerint parhuzamosan az érintett szervezeti egysége(ke)t és a Kontrollingot kell
megkeresnie. Az érintett szervezeti egység haladéktalanul, de legkésdbb a megkeresés
vételét kovetdé munkanapon irasban valaszol. A Sajté Osztily az érintett szervezeti
egységektol beszerzett adatokat minden esetben a Kontrolling szervezeti egységnek is
tovéabbitja validalas céljabol akkor is, ha a Kontrolling nem érintett az adott adatkérésben.
Tovabba a Sajté Osztily a valaszlevél tervezetet is koteles megkiildeni a Kontrolling
részére, amennyiben a megkeresés relevans pénziigyi adatokat, valamint egyéb a Kontrolling
hataskorébe tartozo adatokat tartalmaz. A Kontrolling irsban kozli a validalas eredményét a
Sajtd Osztallyal a megkeresést kovetd 2 (kettd) munkanapon, ennek hidnyaban az
adatigénylés bels6 egyeztetése nem tekintheté befejezettnek. A Sajtdo Osztaly a beérkezett
informdciokat azok beérkeztét kovetden haladéktalanul tovabbitani koteles a Jogi Osztaly

részére.



10.

11.

Ha az 1gény nem k6zérdekb6l nyilvanos személyes adatra vonatkozik, és kozlésének a jelen
utasitas szerint az érintett hozzjarulasan kivill mas okbol akadalya nincs, az érintett
szervezeti egység kapcsolatba léphet az érintettel annak érdekében, hogy az érintett
hozzéjarul-e az adat kozléséhez. Ennek soran az érintettet tajékoztatni kell, hogy az igény
kitél (mely szervezett6l) érkezett, milyen adat kozlésére vonatkozik és — ha az igényld azt
kozolte — az igénylé az adatot mely célra kivanja felhaszndlni. Ezek a rendelkezések
iranyadok akkor is, ha az igény valamely szerz6désre vonatkozik, vagy egyébként mas —
vagyls nem(csak) az MTVA — iizleti titkat (is) érinti; ilyenkor érintettnek az MTVA
szerz6do partnerét vagy az tizleti titok mas jogosultjat kell tekinteni.

A jelen pont szerinti esetben az érintett szervezeti egység az érintettel (jogosulttal) t6rténd
kapcsolatfelvétel akadalyarol haladéktalanul, az érintett (jogosult) valaszarol (részleges vagy
teljes hozzajarulés, illetve a hozzajarulas megtagadasa) pedig haladéktalanul tajékoztatja a
Sajté Osztalyt.

A megkeresés Jogi Osztalyra torténé megkiildését kovetben a megkeresést a Jogi Osztaly
jogosult mindsiteni legkés6bb a megkeresés részére torténé megkiildését kovetd
munkanapig, amely minGsités megtorténtéig sem a Sajté Osztaly, sem mas szervezeti egység
az igényld részére valaszlevél kikiildését nem kezdeményezheti, tajékoztatast részére nem
adhat.

Az igény teljesitéséhez kapcsolddo iratokat a Sajtd Osztaly szerzi be. A Sajté Osztaly az
igény teljesithetdségét érintd jogkérdésben a Jogi Osztallyal koteles egyeztetni.

Amennyiben koltségtérités megallapitasanak van helye, a figyelembe vehet6 koltségelemek
megéallapithaté mértékére vonatkozo, a Kontrolling altal a IV. 19-30. pontban foglaltak
alkalmazasaval megallapitott Osszegszerli javaslat alapjan a Sajté Osztaly dijbekérd
kiallitasat kéri a Pénziigytol.

Az adatigénylésre megkiildendd valaszlevelet a Jogi Osztaly késziti el6, amely valaszlevelet
annak kikiildése el6tt a Vezérigazgatéi Kabinetnek jova kell hagynia. Ezen jovdhagyast
kovetden kiildi meg a Jogi Osztalyvezeto a kikiildend6 valaszlevelet a Sajté Osztalynak. Ha
az lizleti titkot érint6 igény esetében a jogosult az adat kozléséhez hozzajarult, és az igény az
MTVA dzleti titkat is érinti, a dontés a vezérigazgatd, akadalyoztatasa esetén a
Vezérigazgatéi Kabinet Iroda vezetdjének, illetve a vezérigazgaté altal irasban kijelolt
munkavallalé kizar6lagos hatiskére. Ez iranyadé akkor is, ha az iizleti titok egyediili
jogosultja az MTVA.

A jelen pont alkalmazisdban az MTVA tzleti titkat személyes adat is képezheti, ezért az
el6z0 bekezdés akkor is alkalmazando, ha az érintett az adat kézléséhez hozzajarult.

Az adatigénylésnek nem kell eleget tenni abban a részben, amelyben az azonos igénylo altal
egy éven belill benytjtott, azonos adatkorre iranyulé adatigényléssel megegyezik, feltéve,
hogy az azonos adatkorbe tartozé adatokban valtozas nem allt be. Az adatigénylésnek nem
kell eleget tenni, ha az igényl6 nem adja meg nevét, nem természetes személy igényl6 esetén



megnevezését, valamint azt az elérhet6séget, amelyen szdmdara az adatigényléssel
kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhato.

12. Azigényelt adat kozlését meg kell tagadni, ha

a) az érintett (a nem ko6zérdekbdl nyilvanos személyes adat jogosultja) a kozléshez nem
jarult hozza; tovabba az 2011. évi CXII. térvény (Infotv.) 27. §-a szerint:

b) az mindsitett adat;
c) az adat megismeréséhez vald jogot — az adatfajtak meghatarozasaval — térvény
ca) honvédelmi érdekbdl,
cb) nemzetbiztonsagi érdekbdl,
cc) blincselekmények ild6zése vagy megeldzése érdekében,
cd) kdrmyezet vagy természetvédelmi érdekbol,
ce) kozponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbol,
cf) kiilligyi kapcsolatokra, nemzetk6zi szervezetekkel valé kapcsolatokra tekintettel,
cg) birésagi vagy kozigazgatasi hatdsagi eljarasra tekintettel,
ch) a szellemi tulajdonhoz fiz6d6 jogra tekintettel korlatozza;

d) azigény tzleti titok megismerésére iranyul, és a jogosult vagy az MTVA szervezetében —
a jelen fejezet 10. pontjaban meghatarozott — dontési joggal rendelkezé személy az adat
kozlés€hez nem jarult hozza;

e) egyéb jogszabaly alapjan (pl. szerzdi jogi oltalom miatt) az igény nem teljesithetd;
f) az adatigénylés a gazdalkodas atfogd, szamlaszint(, illetve tételes ellenérzésére iranyul.

13. Az MTVA feladat- és hatiskorébe tartozé dontés meghozataldra iranyuld eljards sordn
készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalé adat a keletkezésétol szamitott tiz
évig nem nyilvénos. Ezen adatok megismerését a jelen fejezet 10. pontjaban meghatarozott
személy engedélyezheti. A dontés megalapozasat szolgalé adat megismerésére iranyuld
igény — a keletkezésétdl szamitott tiz éven belil — a dontés meghozatalat kdvetden akkor
utasithatd el, ha az adat tovabbi jovobeli dontés megalapozasat is szolgalja, vagy az adat
megismerése az MTVA torvényes miikodési rendjét vagy feladat- és hataskorének
illetéktelen kiils6é befolyastdl mentes ellatasat, igy kiilonosen az adatot keletkeztetd
allaspontjanak a dontések eldkészitése soran torténd szabad kifejtését veszélyeztetné.

14. Az igény teljesitése — illetve a nyilvanossagra hozatal — nem eredményezheti az olyan
adatokhoz — igy kiilondsen a védett ismerethez — vald hozzaférést, amelyek megismerése az
lizleti tevékenység végzése szempontjabdl aranytalan sérelmet okozna, feltéve hogy ez nem
akadalyozza meg a k6zérdekb6l nyilvanos adat megismerésének lehetdségét.



15. Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igénylot e torvény
alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrél vald tajékoztatassal egyiitt, az igény
beérkezésétdl szamitott 15 (tizenét) napon belill irdsban vagy — amennyiben az igényben
clektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus tton értesiteni kell az igénylét. Az
elutasitott kérelmekrol, valamint az elutasitdsok indokairdl a Sajtdo Osztily nyilvantartast
vezet, és az abban foglaltakrdl az MTVA a kévetkezd év januar 31. napjaig az adatvédelmi
felel6s utjan tajékoztatja a NAIH-ot.

16. A kozérdeki adatok kozlésének torvényes hatéarideje és modja:

a) A kozérdekii adat megismerésére irdnyulé igénynek az MTVA az annak beérkezését
kovetd legrovidebb ido alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget.

b) Ha az adatigénylés jelent6s terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése az alaptevékenység ellatasahoz sziikséges munkaerdforras
aranytalan mértékii igénybevételével jar, a hatdridd egy alkalommal 15 nappal
meghosszabbithatd, errdl az igényl6t az igény kézhezvételét kovetd 15 napon belil
tajékoztatni kell. Az igény teljesitése nyilvanossagra hozott adat esetében torténhet az
adatnak a barki szdmara hozzaférést biztositd hely kozlésével is.

c) A szerzbi jogi védelem alatt all6 mii kozérdekli adatként vagy kozérdekbdl nyilvanos
adatként vald megismerésére iranyuld igényt a szerzé személyhez fiiz6d6 jogainak
védelme érdekében az adatigényld altal kivant forma és mod helyett — az adatigénylés
teljesitésére rendelkezésre allo hatariddben — a mii kozérdekl adatot vagy kézérdekbol
nyilvanos adatot tartalmazé részei megtekintésének lehetdvé tételével is teljesithetd.

d) Ha az igénylés olyan adatra vonatkozik, amelyet az Eurdpai Unié valamely intézménye
vagy tagallama allitott el6, az MTV A haladéktalanul megkeresi az Eurdpai Unio érintett
intézményét vagy tagallamat és err6l az igényl6t tajékoztatja. A tajékoztatas megtételétol
az Eurdépai Unid érintett intézménye vagy tagallama valaszanak az MTVA-hoz val6
beérkezéséig terjed id6tartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allo hataridébe
nem szamit bele.

e) Az igénynek kozérthetd forméaban és — amennyiben az aranytalan koltséggel nem jar — az
igényld altal kivant technikai eszkozzel, illetve mddon kell eleget tenni. Az adatigénylést
nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak kézérthetd formaban nem lehet
eleget tenni.

f) Az igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar anyanyelvii igényl az
igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

17. A koézérdekii vagy kozérdekbdl nyilvanos adato(ka)t tartalmazé dokumentumrdl vagy
dokumentumrészrol, annak tarolasi modjatol fiiggetleniil, az igénylé mésolatot kaphat. Az
adatigénylés teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmerilt koltség mértékéig terjedden —
koltségtérités allapithatdé meg, amelynek Osszegérol az igénylot az igény teljesitését



megelozden tdjékoztatni kell. Az igényld a tajékoztatds kézhezvételét kovetd harminc (30)
napon belill nyilatkozik arrdl, hogy az igénylését fenntartja-e. A tdjékoztatds megtételétdl az
igénylo nyilatkozatanak beérkezéséig terjedd idGtartam az adatigénylés teljesitésére
rendelkezésre allo hataridébe nem szamit bele. Ha az igényl6 az igényét fenntartja, a
koltségtéritést az MTVA éltal megallapitott, legalabb tizendt (15) napos hataridében koteles
megfizetni.

Ha az adatigénylés teljesitése az alaptevékenység ellatdsahoz sziikséges munkaer6forras
aranytalan mértékii igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy dokumentumrész,
amelyrdl az igényld masolatot igényelt, jelent6s terjedelmil, illetve a koltségtérités mértéke
meghaladja a IV.29. pontban meghatirozott 6sszeget, az adatigénylést a koltségtéritésnek az
igénylo altali megfizetését kovetd tizendét (15) napon beliil kell teljesiteni. Arrol, hogy az
adatigénylés teljesitése az alaptevékenység ellatisahoz szitkséges munkaer6forras aranytalan
mértékli  igénybevételével jar, illetve a masolatként igényelt dokumentum vagy
dokumentumrész jelentds terjedelmii, tovabba a koltségtérités mértékérdl, valamint az
adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl az igényldt az
igény beérkezését kovetd tizenot (15) napon beliil tajékoztatni kell.

A koltségtérités mértékének meghatarozasa soran az alabbi koltségelemek vehetdk
figyelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmazd adathordozo kéltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igényld részére t6rténd
kézbesitésének koltsége, valamint

c) ha az adatigénylés teljesitése az alaptevékenység ellatisdhoz sziikséges
munkaeréforrds aradnytalan mértékii igénybevételével jar, az adatigénylés
teljesitésével Osszefiiggd munkaerd raforditas koltsége.

18. Az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordozé koltségeként az alabbi mértékek vehet6k
figyelembe:

a) papir alapon nyujtott szines masolat esetén az adathordozo kozvetlen 6nkoltsége, de
legfeljebb
aa) 130,- Ft, azaz szazharminc forint/masolt A/4-es oldal,
ab) 260,- Ft, azaz kett6szazhatvan forint/méasolt A/3-as oldal,

b) papir alapon nydjtott fekete-fehér masolat esetén az adathordozé kozvetlen
6nkoltsége, de legfeljebb
ba) 12,- Ft, azaz tizenkett6 forint/masolt A/4-es oldal,
bb) 24,- Ft, azaz huszonnégy forint/masolt A/3-as oldal,

c) optikai adathordozon nyujtott mésolat esetén az adathordozo kozvetlen dnkoltsége,
de legfeljebb 580,- Ft, azaz 6tszaznyolcvan forint/adathordozd,

d) elektronikus uton hasznalhatéo egyéb adathordozén nyujtott masolat esetén az
adathordozé kézvetlen onkoltsége.



19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

A masolatkészitéshez sziikséges eszkozOk rendelkezésre alldsanak atmeneti vagy tartOs
hidnya esetén — a 19. pontban meghatarozott mértékt6l eltéréen — az igényelt adatokat
tartalmazé adathordozé koltségeként a kdzvetleniil a masolatkészités érdekében felmeriilt,
ahhoz feltétleniil sziikséges, bizonylattal igazolt koltség vehetd figyelembe.

A papir alapon nyujtott masolat koltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges
masolt oldalak azon része tekintetében vehet$ figyelembe, amellyel a masolt oldalak szima
a tizet (10) meghaladja.

Az igényelt adatokat tartalmazd adathordozo kézbesitési koltségeként legfeljebb az alabbi
mértékek vehet6k figyelembe:

a) az adatigényld részére postai uton, Magyarorszag teriiletén beliil valé kézbesités
esetén a hivatalos iratokra vonatkozé belfoldi postai szolgaltatas dija,

b) az adatigényld részére postai uton, kiilfoldre t6rténé kézbesités esetén az egyetemes
postai szolgaltatas keretében tértivevény tobbletszolgaltatassal feladott, konyvelt
killdeményre vonatkozd postai szolgaltatas dija.

Az adatigénylés teljesitésével sszefliggé munkaer§-raforditas koltsége — a 18.¢) pontban
foglalt feltétel teljesiilése mellett — abban a mértékben vehet6 figyelembe, amennyivel az
adatigénylés teljesitéséhez szilkséges munkaerd-raforditas idétartama meghaladja a négy (4)
munkadrat.

Az adatigénylés teljesitésével Osszefiiggd munkaerd-raforditasként az igényelt adat
felkutatasahoz, Osszesitéséhez ¢és rendszerezéséhez, az igényelt adat adathordozojarol
masolat készitéséhez és a maéasolaton a meg nem ismerhetd adatok felismerhetetlenné
tételéhez sziikséges id6tartam vehet6 figyelembe.

Ha az adatigénylés teljesitésére elektronikus tton keriil sor, a madsolat készitéséhez
sziikséges id6tartam csak akkor vehetd figyelembe, ha elektronikus formaban rendelkezésre
nem allé adat igénylésére keriilt sor, vagy a masolat készitéséhez sziikséges idGtartam
rovidebb az elektronikus formaban rendelkezésre allo adat rendelkezésre bocsatasahoz
sziikséges id6tartamnal.

A munkaerd-raforditas 6sszes koltségét a munkaerd-raforditas személyenkénti koltségeinek
Osszegeként kell megallapitani. A munkaer6-raforditds id6tartamat személyenként a
kerekités szabalyainak megfelel6en egész orara kell kerekiteni

A munkaer6-raforditas személyenkénti koltségét akként kell meghatirozni, hogy az
adatigénylés teljesitésében kozremik6dd személy altal az adatigénylés teljesitésével
Osszefliggésben teljesitett munkaorak szamat meg kell szorozni e személy egy munkadrara
es6 tényleges munkaer6koltségével, ahol tényleges munkaerdkoltségnek az e személyt
megilletd rendszeres személyi juttatdsok osszegét kell tekinteni.



27.

28.

29.

30.

31.

Az adatigénylés teljesitésével Osszefliggd munkaerd-raforditas Osszes koltségeként
legfeljebb munkadranként atlagosan 4400,- Ft, azaz négyezer-négyszaz forint vehetd
figyelembe.

A koltségtéritésnek az 19-28. pontok alapjan meghatarozott mértéke tekintetében a 18. pont
szerint figyelembe veendd Gsszeghatar mértéke 5000,- Ft, azaz Gtezer forint.

A koézérdeki adat iranti igény teljesitéséért fizetendd koltségtérités megallapithato
mértékébe nem szamithato bele az az — adatigénylonek visszafizetendd — 6sszeg, amellyel az
az adatigénylés teljesitését megel6z6en megfizetett koltségtérités az adatigénylés
teljesitésének az 19-29. pontok alapjan meghatarozott tényleges koltségét meghaladta.

Ha az igényelt kézérdekl vagy kézérdekbdl nyilvanos adatot tartalmazé dokumentum az
igényld éaltal meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz, a madsolaton a dokumentumot
szolgaltatd — a Jogi Osztdllyal egyeztetve — koteles a meg nem ismerhetd adatot
felismerhetetlenné tenni.

Az igénylé személyazonosité adatai csak annyiban kezelhetok, amennyiben az az igény
teljesitéséhez — beleértve az esetleges koltségek megfizetését is — elengedhetetleniil
szilkséges. Az igény teljesitését, illetdleg a koltségek megfizetését kovetden az igényld
személyes adatait haladéktalanul t6rdlni kell.

V. Feliilvizsgalat

Jelen utasitds minden év januar 31-ig torténd feliilvizsgalataért és aktualizalaséért a

kabinetvezetd felelds.

VI. Zaro rendelkezések

Jelen utasitas a kiadasa napjan 1ép hatéalyba.
Jelen utasitas hatalybalépésével egyidejileg a 4/2013. (I. 25.) szamu vezérigazgatdi utasitas
hatalyat veszti.
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